АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

СУХОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09 декабря 2011 года № 170
Об утверждении Перечня  межведомственных
 и  (или) межуровневых взаимодействий
 по муниципальным услугам, 
предоставляемым администрацией  

МО Суховское сельское поселение 

В целях реализации требований ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг и  государственных услуг, оказываемых органами местного самоуправления в рамках переданных отдельных полномочий  Ленинградской области:

Утвердить Перечень межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым администрацией  МО Суховское сельское  поселение.

Глава администрации                                                                        О.В.Бармина
Утвержден

постановлением администрации

МО Суховское сельское поселение

от 09 декабря 2011 года № 170

приложение

Перечень

межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, 

предоставляемым администрацией МО Суховское сельское поселение. 

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативные правовые акты, закрепляющие необходимость предоставления сведений (документов) для предоставления муниципальной услуги
	Перечень сведений (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Лицо, к компетенции которого относится предоставление сведений (документов)

	1.
	муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 


	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.3, ч.2, ст.26, гл.4)


	1.1.оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

1.2. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

1.3. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

1.4.  заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры


	заявитель

БТИ

Росреестр

Департамент государственного контроля за сохранением и  использованием объектов культурного наследия Ленинградской области;

(заявитель)

	2.


	муниципальная услуга по утверждению актов приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ от  29.12.2004 года № 188-ФЗ


	2.1. Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

2.2. Выкопировка из поэтажного плана
	Приемочная комиссия

БТИ



	3. 
	муниципальная услуга по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам капитального строительства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, помещениям, земельным участкам


	Устав МО Суховское сельское поселение 
	3.1. Выписка из решения инвестиционной комиссии по предоставлению земельного участка администрации МО Кировский район Ленинградской области (в случае формирования нового земельного участка);

3.2.Правоустанавливающие документы на земельный участок, объект недвижимости, если таковые имеются  (существующий ранее предоставленный земельный участок)
	Администрация Кировского муниципального района Лен.области

Росреестр



	4.
	муниципальная услуга  по принятию решения об изменении разрешенного использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства 


	Градостроительный кодекс 190-фз от 29.12.2004 года ; 191-фз от 29.12.2004 года;


	4.1.Технические и правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства;

4.2. Пояснительная записка (обоснование) о решении изменения разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
	БТИ, 

Росреестр

заявитель

	5.
	муниципальная услуга по подготовке, заключению и расторжению договоров аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда
	Решение совета депутатов от 05.02.2008 № 2 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО Суховское сельское поселение» 
	Для юридических лиц:

 Устав

свидетельство о регистрации юридического лица;

свидетельства о постановке на учет в налогом органе;

Для индивидуальных предпринимателей:

копия паспорта (стр.2,3,5);

свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

свидетельства о постановке на учет в налогом органе

Для физических лиц:

копия паспорта;

ИНН
	заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.

заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.

заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.

	6.
	муниципальная услуга по предоставлению объектов недвижимого имущества в безвозмездное пользование
	Решение совета депутатов от 05.02.2008 № 2 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО Суховское сельское поселение»
	Для юридических лиц:

 Устав

свидетельство о регистрации юридического лица;

свидетельства о постановке на учет в налогом органе;

Для индивидуальных предпринимателей:

копия паспорта (стр.2,3,5);

свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

свидетельства о постановке на учет в налогом органе

Для физических лиц:

копия паспорта;

ИНН
	заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.

заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.

заявитель

МИ ФНС № 2 по Лен.обл.



	7.
	муниципальная услуга по оформлению отказа от права преимущественной покупки доли в праве собственности на жилое помещение
	Гражданский кодекс РФ (ст.250);


	7.1. Справки Ф-9, 

          Ф-7;

7.2. Выписка из ЕГРП на жилое помещение
	паспортный стол

Управляющие организации

Росреестр

	8.
	муниципальная услуга по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ 

(ч.4,ст.52,гл.7); (пп.1 п.2 ст.57)

Приказ Минрегионразвития РФ от 25.02.2005 года № 18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (ст.8 раздел 1);

Постановление Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4  «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области» в редакции Постановления Правительства Ленинградской области от 12.04.2007 года № 82;


	8.1.документы, необходимые для признания гражданина малоимущим (справка формы 2 НДФЛ  за 2 года, предшествующих дате подачи заявления, справка  об отсутствии налогооблагаемого имущества, справка о дополнительных доходах);

8.2. справки Ф-7 (характеристика жилого помещения);

8.3. выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

8.4.  выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого члена семьи;

8.5. справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи;

8.6. акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания;

8.7. справка, подтверждающая право на льготное получение жилья из медицинского учреждения, в котором состоит на учете гражданин;

8.8. заключение органов опеки и попечительства


	заявитель

Управляющие организации

МУП УПиС

Росреестр

БТИ

заявитель

медицинское учреждение (заявитель)

органы опеки и попечительства

	9.
	муниципальная услуга о признании граждан нуждающимися в жилых помещения для участия в федеральных и региональных программах 
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(ст.51)

Решение совета депутатов от 15.03.2011 года № 12  «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории МО Суховское сельское поселение»
	9.1. справки Ф-7 (характеристика жилого помещения);

9.2. выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан; 

9.3. выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого члена семьи; 

9.4. справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи; 

9.5. справки с места работы


	управляющие организации

МУП УПиС

Росреестр

БТИ

заявитель

	10.
	муниципальная услуга по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в  жилых помещениях 
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ (ст.63)
	10.1. выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемые на заявителя и каждого члена семьи;

10.2.справки Ф-7 (характеристика жилого помещения)

10.3. выписки из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

10.4. технический или кадастровый паспорт с характеристикой жилого помещения 
	Росреестр

Управляющие организации

МУП УПиС

БТИ



	11.
	муниципальная услуга по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ст.92, гл.9, раздел 4);

(пп.1 п.2 ст.57);

Распоряжение администрации от 21.03.2008 №41 «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда и установлении категорий граждан, которым предоставляется служебное жилое помещение»


	11.1. выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемые на заявителя и каждого члена семьи;

11.2. справки с места работы работающих членов семьи


	Росреестр

заявитель

	12.
	муниципальная услуга по исключению жилых помещений из специализированного жилищного фонда
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ст.92, гл.9, раздел 4);

Распоряжение администрации от 21.03.2008 №41 «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда и установлении категорий граждан, которым предоставляется служебное жилое помещение»


	12.1. Ходатайство об исключении служебного жилого помещения из служебного жилищного фонда из организации, в чем ведении находится данное жилое помещение;

12.2. технический или кадастровый паспорт с характеристикой жилого помещения 
	заявитель

БТИ

	13.
	муниципальная услуга по принятию документов, выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

(п.2, ч.2, ст.23, гл.3)
	13.1. правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

13.2. план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимо помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

13.3. поэтажный план дома, в котором находится переводимо помещение;

13.4. оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Росреестр

заявитель

(БТИ)

БТИ

заявитель


